UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt , Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”
wspoifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr postepowania POKL1.18./WRZ0S/2/2011

Warszawa, 5 maja 2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

organizacja konferencji

Wspolnota Robocza Zwiazkéw Organizacji Socjalnych zaprasza do zilozenia
oferty w zakresie organizacji w Poznaniu konferencji specjalistycznej dla
przedstawicieli Osrodkéw Pomocy Spolecznej, Centrow Integracji Spotecznej i
organizacji pozarzadowych (Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV): 55.00.00.00-0)
na potrzeby Zadania 2 ,Dziatania w zakresie wdrazania standardow pracy
socjalnej i funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spotecznej”
realizowanego w ramach projektu systemowego ,Tworzenie i rozwijanie
standardow ustug pomocy i integracji spolecznej”, wspoifinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.2
Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji spotecznej)

I. Nazwa i adres Zamawiajaceqo

Wspolnota Robocza Zwigzkéw Organizacji Socjalnych
ul. Nowy Swiat 49,

00-042 Warszawa

Tel. 022 826 52 46, 022 55 15 456, fax 022 55 15 455
WWW.Wrzos.org.pl

I1. Tryb postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci na podstawie § 9 umowy partnerskiej na rzecz realizacji
projektu 1.18. Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej w
ramach Dziatania 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy spotecznej i integracji
Priorytetu I Zatrudnienie i integracja spoteczna w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz §17 umowy

nr UDA-POKL.01.02.00-00-004/09-00 o dofinansowanie realizacji w/w projektu.

2. Do postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.)
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3. Zamoéwienie finansowane jest ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja
spoteczna)

III. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja w Poznaniu konferencji
specjalistycznej dla przedstawicieli Os$rodkéw Pomocy Spotecznej, Centréw
Integracji Spotecznej i organizacji pozarzadowych, na potrzeby realizacji Zadania
2 ,Dziatania w zakresie wdrazania standardéw pracy socjalnej i funkcjonowania
instytucji pomocy i integracji spotecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standarddéw ustug pomocy i integracji
spotecznej”.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia: 28-30 wrzesnia 2011r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogqa ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

1.2 posiadajqg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

1.3 znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia

Niespeilnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy 2z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatlu w
postepowaniu.
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2.1 Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorych mowa w pkt 1 na
podstawie ztozonego wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
Ofertowego oraz na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentow zadanych przez
Zamawiajacego, o ktérych mowa w rozdziale VI, potwierdzajacych spetnianie tych
warunkéw.

2.2 Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
~spetnia” - ,nie spetnia”

VI. Wymagane dokumenty

1. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okres$lonych w
rozdziale V wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego -
podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajgq wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert

3. petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do
reprezentowania wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego

4. jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto w stosunku do niego postepowania likwidacyjnego ani nie
ogtoszono jego upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o0 zamdwienie

Dokumenty o ktorych mowa w pkt 4 lit. a, b - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy,
przed uptywem terminu sktadania ofert

Dokumenty powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Informacje ogdlne dotyczace zataczonych dokumentéow.

1. Dokumenty zataczone do oferty zatrzymuje Zamawiajacy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczy do oferty wymaganych dokumentéw,
ztozone dokumenty bedg nieczytelne lub bedg budzity watpliwosé co do ich prawdziwosci
Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Nie ztozenie przez Wykonawce lub mimo wezwania nie uzupetnienie w wymaganym
terminie w/w dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty.

VII. Elementy oferty

1. Wypetniony formularz oferty wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego

2. Podpisany Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego- SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3. Kalkulacja kosztéw realizacji ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
Zapytania Ofertowego

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty, o jakich mowa w rozdziale VI

VIII. Kryteria wyboru oferty i sposéb oceny oferty

Dokonujgc wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
ceny - 100%

1. Opis sposobu obliczenia ceny: w formularzu oferty nalezy podac cene brutto-
tacznie z ustawowym podatkiem VAT. Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie
koszty realizacji zaméwienia

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréod ofert

niepodlegajacych odrzuceniu. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta
Z najnizszg cena.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty
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1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

N

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1
do Zapytania Ofertowego

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

5. Oferta oraz wszelkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane
przez osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob
czytelny oraz opatrzone datg ich dokonania.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wynikéw postepowania

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

X. Miejsce i termin ztoZzenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ w__formie pisemnej na adres siedziby
Zamawiajacego: ul. Nowy Swiat 49 pokéj 311, 00-042 Warszawa

w_hieprzekraczalnym terminie do dnia 12 maja 2011r. do godz. 16:00.
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu w sposob
gwarantujacy poufnos¢ jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do dnia
otwarcia ofert. Opakowanie powinno by¢ opatrzone:
e nazwa i adresem Zamawiajacego,
e nazwa i adresem Wykonawcy
e oznaczeniem ,Oferta na organizacje konferencji w Poznaniu - nr
postepowania POKL1.18./WRZ0S/2/2011"

XI. Ogloszenie wynikéw postepowania
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Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie pdzniej niz w terminie

10 dni roboczych od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Informacje o wynikach postepowania zostang opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.wrzos.org.pl.

XII. Zmiana i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
zostanie powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do
sktadania ofert. Po uptywie terminu sktadania ofert, Wykonawca nie moze wprowadzi¢ w
niej zmian.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ ztozone w sposob i w formie
przewidzianej w niniejszym Zapytaniu Ofertowym dla ztozenia oferty, z dopiskiem
~ZMIANA OFERTY" .

3. Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie os$wiadczenia podpisanego przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,WYCOFANIE
OFERTY"”

XIII. Odrzucenie oferty

Z postepowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy:
1. jezeli Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu Ofertowym

2. jezeli Wykonawca nie ztozyt lub mimo wezwania nie uzupetnit w wymaganym terminie
dokumentéw okreslonych w rozdziale VI niniejszego Zapytania Ofertowego i na zasadach
okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.

3. jezeli oferta nie jest zgodna z trescig Zapytania Ofertowego

4. jezeli w stosunku do Wykonawcy otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogtoszono
upadfosc

5. oferta zostata ztozona po terminie
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XIV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie gdy:

1. nie zostata ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu

2. gdy postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcq zawarcie waznej umowy

3. w przypadku rozwigzania umowy partnerskiej/o dofinansowanie realizacji projektu, na
podstawie ktérej finansowane jest zamowienie

4, jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzieé

XV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W postepowaniu Zamawiajacy i Wykonawcy porozumiewajq sie w formie pisemnej
oraz za pomocg poczty elektronicznej
W przypadku porozumiewania sie za pomoca poczty elektronicznej kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.
2. Ztozenie oferty dopuszczalne jest wytacznie w formie pisemnej.
3. Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego na zasadach okreslonych w pkt 1.
4. Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien na zapytanie Wykonawcy. Tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat Zapytanie Ofertowe oraz umiesci je na swojej stronie internetowej

WWW.Wrzos.org.pl

b

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub
dokumentéw wymaganych od Wykonawcy

6. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania sie z
Wykonawcami i udzielania wyjasnien, codziennie w dni robocze jest:

Elzbieta Skora, tel. 022 55 15 456, 022 826 52 46, e-mail: ela.s@wrzos.org.pl; w
godz. 8.00-16.00
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XVI. Pozostate informacije

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
zaproszonym do skfadania ofert niezwtocznie w formie przewidzianej na przekazanie
Zapytania Ofertowego, jak réwniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego:

WWW.Wrzos.org.pl.

Jezeli wprowadzone zmiany Ilub uzupetnienia treéci Zapytania Ofertowego bedg
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas

potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Na kazdym etapie realizacji zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

kontroli i oceny prac w zakresie przedmiotu zamoéwienia.

3. W terminie uzgodnionym z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
ostateczna liste uczestnikdw konferencji. Na podstawie liczby uczestnikéw wskazanej na

liscie, dokonana zostanie ptatnos¢ za realizacje zamowienia.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 Wzoér Formularza Ofertowego
Zatgcznik nr 2 Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 3 Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 Wzor kalkulacji kosztéw realizacji ustugi
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Zatacznik nr 1

Dotyczy postepowania nr POKL1.18./WRZO0S/2/2011 w zakresie organizacji w Poznaniu
konferencji na potrzeby Zadania 2 , Dzialania w zakresie wdrazania standardéw pracy socjalnej i
funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spolecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”,
wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna)

...................... dniac.

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY *

Ja/ My nizej podpisany/i
(imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

( nazwa Wykonawcy)

Y X e [T T
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1.wW odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe (nr postepowania
POKL1.18./WRZ0S/2/2011) w zakresie organizacji w Poznaniu konferencji
specjalistycznej dla przedstawicieli Osrodkow Pomocy Spolecznej, Centrow
Integracji Spolecznej i organizacji pozarzadowych na potrzeby Zadania 2
~Dziatania w zakresie wdrazania standardow pracy socjalnej i funkcjonowania
instytucji pomocy i integracji spotecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego , Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji
spotecznej”, wspotfinansowanego ze sSrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I
Zatrudnienie i integracja spoteczna)

skladam/y oferte na realizacje zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.

2. Zobowigzuje/emy sie do realizacji zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za
cene uwzgledniajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia:

WAFtOSCE DIULEO: ...t sttt e ztotych
(STOWRNIE ZIOEYCRH DIULLO.........................ooeeeeeeeee ettt e et e e e s staaasaerea e )

B WY ZNACZaAM Y. ottt e e
(imie i nazwisko)
do reprezentowania Wykonawcy w czasie trwania postepowania o udzielenie zamodwienia.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/ zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym i uznaje/emy sie za zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i
zasadami postepowania. Akceptuje/emy Zapytanie Ofertowe wraz z ewentualnymi
zmianami dokonanymi w wyniku odpowiedzi na zapytania oraz zmianami Iub
uzupetnieniami dokonanymi przez Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert.

5. Zobowigzuje/emy sie wykona¢ zaméwienie w terminie wymaganym przez
Zamawiajacego, w dniach 28-30 wrzesnia 2011r.

6. W przypadku udzielenia mi/nam zamodwienia zobowigzuje/emy sie do zawarcia

pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

7. osoba upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w przypadku udzielenia mi/nam
zamoOwienia jest:
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8. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie w sposéb wystarczajacy i konieczny
ze szczegotowymi warunkami postepowania zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz

z wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zamdwienia. Nieznajomos¢
powyzszego stanu nie moze byc¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych

9. Integralnymi zatacznikami niniejszej oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania
Ofertowego sa:

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

Dotyczy postepowania nr POKL1.18./WRZO0S/2/2011 w zakresie organizacji w Poznaniu
konferencji na potrzeby Zadania 2 , Dzialania w zakresie wdrazania standardéw pracy socjalnej i
funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spoltecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja w Poznaniu konferencji specjalistycznej dla
przedstawicieli Osrodkéw Pomocy Spotecznej, Centrow Integracji Spotecznej i organizacji
pozarzadowych, na potrzeby Zadania 2 ,Dziatania w zakresie wdrazania standardow
pracy socjalnej i funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spotecznej” realizowanego
w ramach projektu systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i
integracji spotecznej”, wspoifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i
integracja spoteczna, Dziatanie 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji

spotecznej)

II. Termin: 28-30 wrzesnia 2011r.
III. Liczba uczestnikéw: 120 oséb
IV. Miejsce: Poznan

V. Lokalizacja:

hotel/osrodek  szkoleniowy Iub konferencyjny/instytucja wyposazona w sale
konferencyjng (co najmniej 3-gwiazdkowy lub odpowiadajacy standardem hotelom co
12
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najmniej 3-gwiazdkowym w przypadku osrodkéw/instytucji innych niz hotele)

zlokalizowany do ok. 4 km od Starego Rynku w Poznaniu

VI. Zadania Wykonawcy

1. Zapewnienie sali konferencyjnej dla 120 oséb w dniach 29 i 30 wrzesnia 2011r.(2
dni)

2. Zapewnienie ustugi gastronomicznej/cateringowej

3. Zapewnienie noclegu dla uczestnikow konferencji

4. Przygotowanie i dystrybucja materiatéw konferencyjnych

5

Obstuga techniczna konferencji

Ad. 1

Sala konferencyjna dla 120 oséb, przestrzenna i jasna. Wykonawca zapewni sale
konferencyjng na 2 dni tj. 29 i 30 wrzesnia 2011r.

(W pierwszym dniu tj. 28 wrzesnia, miejsce konferencji zapewnia Zamawiajacy i bedzie

nim Sala Biata w Urzedzie Miasta w Poznaniu)

Lokalizacja: hotel/osrodek szkoleniowy lub konferencyjny/instytucja wyposazona w sale
konferencyjng (co najmniej 3-gwiazdkowy lub odpowiadajacy standardem hotelom co
najmniej 3-gwiazdkowym w przypadku os$rodkéw/instytucji innych niz hotele),

zlokalizowany do ok. 4 km od Starego Rynku w Poznaniu

Wyposazenie sali: miejsca siedzace dla uczestnikédw - teatralnie, stot prezydialny,
nagtosnienie, mikrofony dla prelegentéw, dodatkowo 2 mikrofony bezprzewodowe, ekran,
mozliwos$¢ zaciemnienia sali.

Dodatkowo: rzutnik multimedialny, laptop

Inne:

13
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- zapewnienie serwisu kawowego obok sali konferencyjnej w dniach 29 i 30 wrzesnia
2011r.(3 serwisy kawowe podczas dwodch dni konferencji: 2 serwisy kawowe w dniu
29 wrzesnia oraz 1 w dniu 30 wrzesnia)

- woda mineralna gazowana i niegazowana na stole prezydialnym (donoszona w razie
potrzeby)

- przygotowanie stolika do rejestracji uczestnikédw konferencji poza obrebem Sali

konferencyjnej oraz stolika umozliwiajgcego wytozenie materiatéw promocyjnych

Ad. 2

Zapewnienie ustugi gastronomicznej/cateringowej dla uczestnikédw konferencji na
podstawie menu zaakceptowanego przez Zamawiajacego:

Dzien pierwszy: obiad, kolacja

Dzien drugi: $niadanie, serwis kawowy, obiad, serwis kawowy, kolacja

Dzien trzeci: $niadanie, serwis kawowy, obiad

Sniadanie: w formie bufetu szwedzkiego, do wyboru: sery, wedliny, réznego rodzaju
pieczywa, jajka, ptatki kukurydziane, mleko, kawa, herbata, woda, soki, warzywa
Serwis kawowy: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, ciasteczka kruche, woda
Obiad: sktadajacy sie z dwoch dan (zupa + drugie danie), uwzgledniajacy wersje dla
wegetarian, woda, soki

Kolacja: przystawka, 2 ciepte dania gtdwne uwzgledniajace wersje dla wegetarian,

deser, woda, soki, kawa, herbata.

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie i sprzatanie, obstuga
kelnerska, zastawa ceramiczna i szklana).

Zamawiajacy zastrzega, aby positki podawane byty w pomieszczeniach zarezerwowanych
wytacznie dla uczestnikdw konferencji lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym

obszarem dla uczestnikéw konferencji.

14
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Na 7 dni przed terminem konferencji Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji projekt menu. Zamawiajacy w terminie 1 dnia dokona akceptacji menu lub

zgtosi uwagi, ktére Wykonawca ma obowigzek uwzglednié.

Ad.3

Lokalizacja: Hotel/osrodek szkoleniowy lub konferencyjny (o wysokim standardzie; co
najmniej 3-gwiazdkowy lub odpowiadajacy standardem hotelom co najmniej 3-
gwiazdkowym w przypadku osrodkéw innych niz hotele) zlokalizowany do ok. 4 km od
Starego Rynku w Poznaniu dla 120 oséb (40 pokoi 2-osobowych i 40 pokoi 1-osobowych

z tazienkami). Pokoje nie moge by¢ koedukacyjne i muszg posiadac pojedyncze tdzka.

Ad.4

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato zebranie w komplet oraz dystrybucja wsréd
uczestnikéw konferencji kompletow materiatéow konferencyjnych w ilosci odpowiadajacej
liczbie uczestnikdéw konferencji. Elementy jednego kompletu materiatéw konferencyjnych:
teczka kartonowa formatu A-4 z gumka, notes 50-stronicowy formatu A-4 gtadki,
program konferencji, imienny identyfikator dla uczestnika konferencji oraz wydrukowane
prezentacje prelegentow.

Wykonawca zapewni: teczki kartonowe formatu A-4 z gumkqg, notesy 50-stronicowe,
formatu A-4 gtadkie

Zamawiajacy przygotuje i dostarczy Wykonawcy w uzgodnionym terminie imienne
identyfikatory uczestnikéw konferencji, wydrukowane prezentacje prelegentéw oraz

program konferencji.

Ad.5
Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezata obstuga techniczna na sali konferencyjnej w

dniach 29 i 30 wrzesnia, przed i w trakcie spotkania.

Wykonawca zapewni osobe/osoby do biezacych kontaktow z Zamawiajagcym (droga
15
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e-mailowaq i telefoniczna)

VII. Harmonogram konferencji

28 wrzesnia (SRODA)

9:00 - 13:00 Przyjazd gosci, zakwaterowanie

13:30 - Obiad
Obrady
19:30 - Kolacja

29 wrzesnia (CZWARTEK)
7:00-9:00 Sniadanie

10:00 - 14:00 Obrady
14:00 - 15:30 Obiad

15:30 - 18:30 Obrady
20:30 - Kolacja

30 wrzesnia (PIATEK)
7:00-9:00 Sniadanie

10:00 - 14:00 Obrady
14:00 - 15:30 Obiad

15:30 - wyjazd uczestnikow
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Zatacznik nr 3

(pieczel firmowa Wykonawcy)

Dotyczy postepowania nr POKL1.18./WRZ0S/2/2011 w zakresie organizacji w Poznaniu
konferencji na potrzeby Zadania 2 , Dzialania w zakresie wdrazania standardéw pracy socjalnej i
funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spotecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitatl Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna)

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU*

Ja/ My nizej podpisany/i

(imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

( nazwa Wykonawcy)

oswiadczam/y ze:

1) posiadam/y uprawnienia do wykonywania zamoéwienia

2) posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/emy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

3) znajduje/emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4

Dotyczy postepowania nr POKL1.18./WRZO0S/2/2011 w zakresie organizacji w Poznaniu
konferencji na potrzeby Zadania 2 , Dzialania w zakresie wdrazania standardéw pracy socjalnej i
funkcjonowania instytucji pomocy i integracji spolecznej” realizowanego w ramach projektu
systemowego ,Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet I Zatrudnienie i integracja spoteczna)

...................... dniac.

(pieczec firmowa Wykonawcy)

KALKULACJA KOSZTOW USLUGI

L.p. Rodzaj ustugi Jednostka Ilos¢ Cena Wartos¢
jednostek | jednostkowa catkowita
brutto brutto

1. |Wynajem sali dzien 2
konferencyjnej

(w  tym laptop,
rzutnik
multimedialny,
nagtosnienie,
mikrofony, ekran;
obstuga techniczna)

2. |Materiaty Kpl. 120
konferencyjne

(teczka kartonowa
formatu A-4 z
gumka, notes 50-
stronicowy formatu
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A-4 gtadki )
3. Serwis kawowy Szt. 360
(3x120)
4, Nocleg w pokoju dobo- 160
dwuosobowym ze osoba (2 doby
$niadaniem X
80 osdbb)
5. Nocleg w pokoju 80
jednoosobowym ze dobo- (2 doby
$niadaniem osoba X
40 osob
6. Obiad Szt. 360
(3x120)
7. Kolacja Szt. 240
(2x120)

8. |LACZNIE:

LOKALIZACIA:

1.sala konferencyjna

2.nocleg dla uczestnikow konferencji
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